
 

 

 

 

 

SOLICITUD DE CONSULTAS ACADÉMICAS 

PROCEDIMIENTO  
Ingresar al portal de oficina virtual, llenar el formulario correspondiente y 
enviar. 

a. El Centro de Computación verificará tus datos y la pertinencia de tu 

solicitud. (en caso de los estudiantes) 

b. En caso de una persona con parentesco y solicite información del 

estudiante, deberá enviar junto a la solicitud una fotografía y/o fotocopia 

de su Carnet de Identidad  

c. En caso de que su solicitud sea simplemente de información se te enviara 

en el lapso de 24 horas a partir de la aceptación de tu solicitud. 

d. En caso de que tu solicitud requiera de la intervención de otra unidad se 

te comunicara si esta fue derivada (kardex, dirección, secretaria, etc. ) 

para que continúes con tu solicitud. 

e. La información solicitada se te enviara en un documento PDF a través de 

Whatsap y/o Correo Electrónico. 

f. El horario de atención estará enmarcado en el dispuesto por la Dirección 

de Carrera (de lunes a viernes 08:30 a 15:00). 

REQUISITOS 
1. Estar matriculado en la presente gestión en la Carrera 
2. Estar inscrito en el primer semestre de la presente gestión. 
3. Tener parentesco con algún estudiante 
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